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DOMENIK MEYER
IMMOBILIENAGENTUR

Leistungsverzeichnis Hausverwaltung -
Immobilienagentur Domenik Meyer

Mietverwaltung - Leistungsiibersicht

Kaufmannische Verwaltung

- Erstellung & Uberwachung der Mietzahlungen

- Buchfiithrung und Erstellung der jahrlichen Nebenkostenabrechnung
- Fliihrung eines separaten Haus-/Mietkontos

- Mahnwesen bei Zahlungsriickstidnden

- Abschluss und Verwaltung von Versicherungsvertragen

- Vorbereitung und Durchfiihrung der WEG-Eigentiimerversammlung

Technische Verwaltung

- Regelmaflige Objektbegehungen

- Beauftragung, Uberwachung und Abnahme von Instandhaltungs- und
Reparaturmafénahmen

- Kontrolle von Wartungsvertragen (z. B. Heizung, Rauchmelder)

- Schadensaufnahme und Koordination von Versicherungsschiaden

- Fiilhrung eines Schliisselverzeichnisses

Allgemeine Verwaltung

- Kommunikation mit Eigentiimern, Mietern, Handwerkern und Behoérden

- Dokumentenverwaltung und Archivierung

- Erstellung von Wirtschaftsplanen (fiir Riicklagen und Instandhaltung)

- Organisation eines 24h-Notfallkontaktes (liber Handwerker-Notfallnetzwerk)
- Durchfiihrung von Zwangsvollstreckungsmaf3nahmen aus erworbenen Titeln

Preisiibersicht (Stand: 2025)
Zusatzleistungen:

Neuvermietung / Mietersuche: 2 Netto-Kaltmieten zzgl. MwSt.

Erstellung von Energieausweisen: nach Aufwand, ab 100,00 €

Erstellung eines Ubergabeprotokolls bei Mieterwechsel: 60,00 € pauschal
Teilnahme an Gerichtsterminen: 75,00 € / Stunde zzgl. Fahrtkosten
Besondere Objektbegehungen auf Wunsch des Eigentiimers: 50,00 € pauschal
Organisation grofderer Sanierungsmafinahmen (> 5.000 € Volumen): 5 % des
Auftragsvolumens
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